MODUL |1
INTERNET JAKO NARZEDZIE DO KOMUNIKACJI ORAZ
POSZUKIWANIA INFORMACJI

CELE OPERACYJNE:
Uczestnicy:

d. okreslaja roznice pomigdzy przegladarkami stron internetowych
instaluja tzw. dodatki utatwiajace prace (stowniki, paski narzedzi itp.)
wykorzystuja skroty klawiszowe w przegladarkach stron internetowych

rozrozniaja wyszukiwarki stron internetowych i umiejetnie je dobieraja

> @ —~ o

wykorzystuja operatory przy wyszukiwaniu informacji w Internecie

rozrozniaja oprogramowanie do komunikacji w Internecie i potrafia je dobrac¢

w zaleznosci od potrzeb.

Szczegolowe tresci programowe:
8. Internet — fakty i mity
9. Przegladarka stron internetowych jako podstawowe narzedzie
10. Wyszukiwarki stron internetowych
11. Zaawansowane techniki wyszukiwania informacji w Internecie
12. Elektroniczne biblioteki
13. Netykieta
14. Komunikacja
15. Jak sig uchroni¢ przed zagrozeniami ze strony Internetu?

16. Ciekawostki

Czas trwania zaje¢¢: 1 modul, 2 jednostki lekcyjne, razem 90 min.

CELE ZAJEC

Cele operacyjne:

UCZESTNICY:
J. okreslaja roznice pomigdzy przegladarkami stron internetowych

k. instaluja tzw. dodatki utatwiajace pracg (stowniki, paski narzgdzi itp.)



I.  wykorzystuja skroty klawiszowe w przegladarkach stron internetowych

M. rozrézniaja wyszukiwarki stron internetowych i umiejgtnie je dobieraja

n. wykorzystuja operatory przy wyszukiwaniu informacji w Internecie

0. rozrozniaja oprogramowanie do komunikacji w Internecie 1 potrafia je dobrac

w zaleznosci od potrzeb.

Szczegolowe tresci programowe:

1. Internet — fakty i mity

2. Przegladarka stron internetowych jako podstawowe narzedzie
3. Woyszukiwarki stron internetowych
4. Zaawansowane techniki wyszukiwania informacji w Internecie
5. Elektroniczne biblioteki
6. Netykieta
7. Komunikacja
8. Jak si¢ uchroni¢ przed zagrozeniami ze strony Internetu?
9. Ciekawostki
Zalozenia

Glownym zalozeniem tego modulu szkoleniowego jest przygotowanie uczestnikow do
efektywnego wykorzystywania Internetu w codziennej pracy. Internet, mimo iz jest popularnym
medium, nadal posiada tajniki i ciekawostki, ktére warto pozna¢. Modut ,, Internet jako narzedzie
do komunikacji oraz poszukiwania informacji”’ ma dzisiaj ulatwione zadanie. Wigkszos¢
uczestnikow zapewne wykorzystuje juz Internet, warto zatem pozna¢ jak dzigki niemu

zaoszczedzi¢ czas 1 bez obaw z niego korzystacé.

Przebieg zajec

11. Internet — fakty i mity
Wyktad z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej — 5 minut

12. Przeglqdarka stron internetowych jako podstawowe narzedzie
Wyktad potaczony z prezentacja omawianych programéw na rzutniku multimedialnym — 5
min

13. Uczestnicy na wlasnych komputerach instaluja przegladarke stron internetowych Mozilla
Firefox. Wraz z trenerem poruszajq si¢ po programie, poznajac i instalujac dodatki. — 10

min



14. Wyszukiwarki stron internetowych
Wyktad pokazujacy rézne wyszukiwarki internetowe i obszary ich wykorzystania
z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej — 5 minut

15. Zaawansowane techniki wyszukiwania informacji w Internecie
Wyktad z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej — 5 minut

16. Elektroniczne biblioteki
Wyktad z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej — 5 minut

17. Uczestnicy zgodnie z przygotowanymi zadaniami wyszukuja informacji w Internecie,
wykorzystujac przy tym operatory i inne zaawansowane techniki
— 15 minut

18. Netykieta oraz Komunikacja w Internecie
Wyktad z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej — 5 minut

19. Uczestnicy wykonuja zadania przygotowane przez trenera — 10 minut

20. Jak si¢ uchronié¢ przed zagrozeniami ze strony Internetu?
Wyktad z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej — 10 minut

21. Ciekawostki
Trener prezentuje ciekawostki zwiazane z tematyka Internetu i wraz uczestnikami
wykonuje ¢wiczenia — 10 min

22. Rundka ewaluacyjna: - 5 min.

Podsumowanie
Materialy pomocnicze
d. Projektor multimedialny
e. Tablica flip-chart + flamastry

f. Komputery dla uczestnikow



MATERIALY DLA UCZESTNIKOW

INTERNET

Cele:

" TEMAT: NETYKIETA - Internetowy savoir-vivre

Zapoznanie si¢ z zasadami kultury internetowej. Ogolne reguly komunikowania si¢ poprzez Internet.

Komunikacja elektroniczna.

W dobie Internetu bardzo wazne jest to, aby komunikacja migdzy ludzmi przebiegata sprawnie

i bezproblemowo. Ponizszy zbior regut i zasad moze utatwi¢ nam komunikacj¢ pomigdzy ludzmi na catym

Swiecie.

Jakie zasady dotycza poczty elektronicznej (e-mail)?

Poczte elektroniczna uzywaj z glowa. Skoro juz z niej korzystasz staraj si¢ ja sprawdza¢ w miarg
mozliwosci najczeSciej nie rzadziej niz raz dziennie. Gdy masz zamiar odbierac
e-mail’e raz na miesiac to przy podawaniu zaznacz swojego adresu zaznacz, ze masz stycznos¢ ze
swoja skrzynka pocztowa sporadycznie.

Unikaj pisania listow w formacie HTML chyba, ze jest to akurat koniecznie. Dzigki temu Twdj
odbiorca przeczyta w kazdych warunkach list.

Uzywajac w liscie polskich znakow diakrytycznych (tzw. ogonki ,,a”, ,,0”") wybierz kodowanie ISO-
8859. Jezeli nie wiesz, co to jest kodowanie po prostu pisz listy bez polskich znakow.

Jezeli wysylasz zalaczniki postaraj si¢ je skompresowac jednym z popularnych formatoéw. Przed
wysytaniem duzych zatacznikow upewnij sig, ze odbiorcy nie bedzie to przeszkadzato.

Jako uzytkownik tez jeste§ odpowiedzialny za wysylanie wirusow za pomoca poczty, sprawdz czy
twoj komputer nie jest zarazony.

Nie rozsylaj spamu, czyli niechcianej poczty (reklamy, ,}lancuszki szczgscia”). Zawsze przed
wystaniem takiego listu upewnij sig, ze odbiorca nie ma nic przeciwko.

Gdy odpowiadasz na list nie cytuj jego calej zawartosci jedynie wybrane fragmenty.

Komunikatory internetowe (Gadu-Gadu, Tlen itp.)

Nie rozsytaj tancuszkow szczescia.
Gdy rozmawiasz z nowo poznana osoba przedstaw si¢. Twdj rozmdéwca widzi jedynie twoj

pseudonim lub niewiele méwiacy numerek.



Unikaj nadmiernego wstawiania emotikonek (matych obrazkéw symbolizujacych uczucia) chyba,
Ze wyrazi na to zgod¢ twdj rozmowca.

Unikaj pisania wiadomosci WIELKIMI LITERAMI, jest to przez wielu uzytkownikow niemile
widziane.

Kultura w Internecie

Nie obrazaj nikogo, ani nie uzywaj wobec innych 0s6b nowo poznanych stow, ktérych znaczenia do
kofica nie rozumiesz np. nie nazywaj kogos$ lamerem itp.
Swoje opinie wyrazaj w sposob kulturalny, nie przeszkadzajacy innym uzytkownikom Internetu.

W wyrazaniu swoich mysli nie ukrywaj si¢ pod otoczka anonimowosci.

Ku Przestrodze

MOJE

Pamigtaj!! Tak naprawde w Internecie nikt nie jest anonimowy. Zawsze mozna dojs$¢ do tego kto, z
jakiego komputera dopuscit si¢ nieprzyzwoitych rzeczy.

Cho¢ nie ma czysto prawnych zasad poruszania si¢ po Internecie pamigtaj, ze spolecznosé¢
Internautow jest silna i w wielu sytuacjach sama poszukuje przestepcoéw oraz osob dziatajacych na
szkode o0sob trzecich.

Nikomu, nie udostepniaj haset dostgpowych do poczty, kont bankowych oraz pozostatych tajnych

miejsc ogladanych poprzez Internet.

NOTATKI



"~ TEMAT: KOMUNIKACJA W INTERNECIE

Cele:

Zapoznanie si¢ z dostgpnymi narzgdziami potrzebnymi do komunikowania si¢ za pomoca Internetu.

Co potrzebujemy, aby polaczy¢ sie z Internetem?

Pogaduszki Internetowe na przykladzie komunikatorow.

W raz z rozwojem Internetu, zaczely popularyzowaé si¢ réznego rodzaju programy wykorzystywane do
rozméw pomiedzy grupa ludzi. Poczatkowo programy te wykorzystywaty jedynie czysty tekst obecnie za
ich pomoca mozemy przeprowadza¢ rozmowy podobne do rozméw telefonicznych a nawet wychodzacych
troszke dalej, bo do wideokonferenciji.

Najpopularniejsze obecnie komunikatory wykorzystywane w Polsce to: Gadu Gadu, Tlen, WPKontakt, ICQ
oraz inne oparte m.in. na Jabberze.

Zadanie 1
Ze strony internetowej gadu-gadu.pl pobierz najnowsza wersj¢ komunikatora Gadu-Gadu i zainstaluj go na

swoim komputerze. Jezeli wykonujesz to pierwszy raz, zastosu;j si¢ do polecen Instruktora.

Jakiego komunikatora uzywa osoba, z ktéra chcesz si¢ skontaktowac?



Zadanie 2
Korzystajac z komunikatora, nawiaz rozmowg z osobami na szkoleniu. Rozpocznij rozmoweg pamigtajac o

grzecznosciowych zwrotach.

Zadanie 3
Podejmij otwarta dyskusj¢ na temat: ,,W jaki sposob korzystanie z Komunikatora moze przydac sig

W normalnej pracy”.

Pogaduszki Internetowe na przykladzie tzw. czatow (z ang. chat).

Czaty sa to popularne ostatnio pogaduszki realizowane poprzez strony internetowe. Rozméwki takie maja
jedna podstawowa zalete przewyzszajaca komunikatory. Rozmowa prowadzi si¢ przy uzyciu dowolnego
graficznego programu stuzacego do przegladania stron internetowych — Internet Explorer, FireFox, Opera
itp. Dzigki temu nie musimy instalowa¢ dodatkowych narzgdzi, co wigcej, nasi rozmowcy nie sa skazani na
korzystanie z jednego wspdlnego systemu operacyjnego.

Czaty podobnie jak komunikatory poprawnie wykorzystane moga stanowi¢ dobre urozmaicenie dla zajec

lekcyjnych oraz wptyna¢ pozytywnie na wirtualne zycie szkoty.

Zadanie 4
Korzystajac z programu Internet Explorer lub Firefox potacz si¢ z czatem zaproponowanym przez
instruktora. Zobacz jak moze by¢ to pomocne przy prowadzeniu zaje¢ lub przy tworzeniu srodowiska

wirtualnego w szkole.

Co jest potrzebne do tego, aby rozmawiaé na czatach?

Czy moge stworzy¢ swdj wlasny czat np. na potrzeby szkolnej strony internetowej?
Jesli tak, to w jaki sposob?



Poczta elektroniczna, jako kolejny przyklad komunikacji w Internecie.

Od wielu lat dostrzega sig zjawisko zanikania klasycznej korespondencji opartej na zwyktej kartce papieru.
Obecnie ze wzgledu na wygode a przede wszystkim na czas, wigkszo$¢ korespondencji stuzbowej i
prywatnej wysylana jest za pomoca poczty elektronicznej. Jest to bardzo wygodna forma wymiany

informacji z osobami, ktérymi nie jesteémy w stanie porozmawia¢ na zywo lub online.

Zadanie 5
O ile nie posiadasz swojej wilasnej skrzynki pocztowej zatdéz nowa skrzynkg na zaproponowanej przez
instruktora stronie internetowej. Oto przyktadowe strony:

= http://poczta.o2.pl

= http://poczta.wp.pl

= http://poczta.fm
= http://poczta.onet.pl

Jaki jest méj adres email?

Zadanie 6

Napisz krotki list z pozdrowieniami do Twojego sasiada ze szkolenia.

Czy jest mozliwe Korzystanie z poczty elektronicznej za pomoca programu?


http://poczta.o2.pl/
http://poczta.wp.pl/
http://poczta.fm/
http://poczta.onet.pl/

Jak je skonfigurowaé do tego, aby odbiera¢ poczte ze skrzynki lub skrzynek

pocztowych?



r

@E§TEMAT: WYSZUKIWANIE INFORMACJI W INTERNECIE

Cele:

Skuteczne poszukiwanie informacji w Internecie.

Woyszukiwarki Internetowe

Internet stal si¢ ogromna skarbnica wiedzy, jednak bez odpowiednich narzedzi uzytkownik ma duze
trudnosci zeby do tej wiedzy si¢ dostaé. Aby ulatwi¢ poszukiwania w Internecie powstaly tzw.
wyszukiwarki internetowe. Sg to strony, na ktorych po wpisaniu szukanej frazy dostajemy listg¢ dostgpnych
miejsc w pajeczynie, ktore prawdopodobnie posiadaja to, co akurat szukamy.

Najpopularniejsze wyszukiwarki w Internecie to:

= Google —www.google.pl

= NetSprint — www.netsprint.pl

= Altavista — www.altavista.com

= EXxcite — WWWw.excite.com

= HotBot — www.hotbot.com
Zadanie 7

Korzystajac z wyszukiwarki Google, wyszukaj materialow przydatnych do opracowania projektu na

zaliczenie szkolenia.

MOJE
NOTATKI

Zadanie 8
Internet to miliardy stron internetowych. Zapewne na wielu z nich w zupelnie innym kontekscie beda
pojawia¢ si¢ stowa, ktore chcesz wyszukaé. Ponizej znajduje si¢ lista symboli, pomocnych przy

wyszukiwaniu m.in. w Google. Wystuchaj polecen instruktora i sprawdz, do czego te symbole stuza.


http://www.google.pl/
http://www.netsprint.pl/
http://www.altavista.com/
http://www.excite.com/
http://www.hotbot.com/

Przyklad Opis

Symbol
spacja Pan TadeUSZ o e
HCUAZYSIOW” | Pan TadCUSZ” ..ottt e
site: PaN TaBUSZ oot
Siterliteratura Pl o e
+ PaN HTa0BUSZ oo
- Pan —Ta0BUSZ oo
~ ~PAN ~TAUBUSZ oo

Czy wyszukiwarka internetowa moze by¢ pomocna do wyszukiwania zdjeé
i obrazow?

MOJE
NOTATKI



Katalogi biblioteczne online

Wspolczesna technika daje mozliwo$¢ stworzenia otwartego katalogu bibliotecznego. Czytelnik bez
potrzeby wychodzenia z domu moze przejrze¢, zamowi¢ a nawet przeczyta¢ zbiory, ktore sa dostgpne w
bibliotece czy czytelni. Dzigki temu biblioteka staj¢ si¢ otwarta na potrzeby jej uzytkownikow. Cyfrowy
$wiat przenosi dobrze juz znane systemy katalogowania, jednak dzigki swym mozliwoscia daje duzo

wigksze mozliwosci poszukiwania informacji. Pozycje wyszukiwane w wirtualnej bibliotece to nie tylko

numery katalogowe, to rowniez wyszukiwanie opracowan po samej ich tresci.

W polskich bibliotekach wdrozono rozne zintegrowane systemy komputerowe np. VILS, Sowa, LIBRA,

SAPL itp. Wymienione systemy sa zgodne ze standardem wyszukiwania USMARC, dzigki temu wszystkie

sa w petni funkcjonalne.

MOJE
NOTATKI

Przykladowe witryny internetowej — bibliotek

http://bazy.ukie.gov.pl/katalog/

URZAD KOMITETU INTEGRAC)I EUROPEJSKIE)
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Adres
- ul. K. Pulaskiego 10,
70-322 Szczecin

- Strona glowna
-+ Bazy Danych

Bazy polskie dostepne przez internet.
- Biblioteki PS.

“Faq POLALERH tel: (91) 449-49-90

. + ArsPatent - tel: (1) 4336504
bl + Serwery e-printw - fax: (01) 433-65-04

- Prenumerata + EBlB

LA + Kataloa Rozproszony Bibliotek Polskich- KARO Szybkie wyszukiwanie
- Biblioteki w Szczecinie | 5t iLatals sALERH

- Osrodek Informacii e

Fearmral + Ekonomia online

+ Bazy danych Biblioteki Narodowei Zzapytanie:
+ Bazy danych Oérodka

Informacii
* Bazy danych o zawartosci polskich czasopism technicznych - BAZTECH
Pomoc dia piszacych . g

Normalizacyjnej

© Tytut © Autor

prace nauko! e Zapytaj | Wyczyst
- biliografia + Polska Biblioteka Internetowa (PBI) _zapyta) | wies
zalaznikowa  Intemetowy System Informai Prawnei
Jojna:) + Lista polskich czasopism elektronicznych Wszelkie pytania i
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Languages + Stowniki n T
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http://seminarium.opoka.org.pl/biblioteka/

OpokaA
¥ Czytelnia

Ll Zapraszamy do czytelni

Wedhug ter

Zapraszamy do korzystania z nasze] czteini, zawierajace] Kilkanastie tysisey pozyc. Mozesz je przegladat komystajac 2
panizszych zestawien lub wyszukivarki

® Zestawienia plikéw majdujacyeh sig w czytelni
® Wedlug autoréw
® wedtug tematéw
o wedlug tematdw [zgadnych z katalogiem UKsw)
& wedlug dziedzin

Zachgeamy réwniez do skomystania z innych bisliotek

® piblioteka plikéw audio
B Biblioteka plikdw wideo
B Galeria

Biblioteka audio | widso | Czytelnia | Dane nt. Kostiota | Felistony, komentarze | Filozofia | Galeria 2dieé | Inne nauki |
Integracja Eurcopajska | Intsrmek i komputery | Jan Pawet IT | Katalog ackeséw | Katechetom i duszpasterzom | Kultura | Liturgia - na dzié  na riedzisls | Mapa
serwisu | Msze sw. - gdcie, kiedy? | Nauczanie | Howosci na naszych stronach | PDA | Rodzina | Sekty | Serwis informaeyiny | Stormik | Senda | Swieci patroni
Szukaj | Teologia | Twdj ctos w dyskusii | Waria | Zycie Kosciota |

Zadanie 9
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LinkSolver

Korzystajac z poznanych internetowych katalogéw bibliotecznych wyszukaj kilka zaproponowanych przez
instruktora pozycji ksiazkowych. W wolnej chwili samodzielnie sprawdz, jak nowopoznane strony

internetowe moga przydac si¢ w normalnej pracy szkoty.



