MODUL |
PODSTAWY PRACY Z KOMPUTEREM

Czas trwania zaje¢¢: 1 modul, 2 jednostki lekcyjne, razem 90 min.

CELE OPERACYJNE:

Uczestnicy:

a.
b.
C.

poznaja nowosci dostgpne w systemie Microsoft Vista
personalizuja srodowisko pracy
poprawnie interpretuja nazewnictwo podstawowych elementéw komputera i Systemu

Windows.

Szczegolowe tresci programowe:

1.

Uruchamianie i wytaczanie komputera

2. Zapoznanie si¢ nowosciami dostgpnymi w srodowisku Windows Vista
3. Personalizacja ustawien pulpitu

4.
5
6
7

Personalizacja ustawien gadzetow
Logowanie do komputera i roznice pomigdzy Windowsem XP, a Vista

Konta uzytkownikow.

. Ciekawostki

Z.alozenia

Glownym zatozeniem tego modulu szkoleniowego jest zapoznanie z nowinkami dostgpnymi w

nowym systemie operacyjnym Windows Vista. Zazwyczaj uzytkownicy do tej pory pracowali na

dobrze znanym systemie Windows XP. Warto pozna¢ czym charakteryzuje si¢ nowe $rodowisko

pracy nauczyciela 1 ucznia oraz przetamac strach przed nowos$ciami.

Przebieg zajec

1.

Uruchomienie i wylqczenie komputera

Wyktad potaczony z prezentacja omawianych zagadnien na rzutniku multimedialnym — 10
minut

Logowanie do systemu Windows

Wyktad potaczony z prezentacja omawianych zagadnien na rzutniku multimedialnym — 10

min



3. Cwiczenie — uzytkownicy uruchamiaja swoj komputer, nastepnie loguja si¢ na
przygotowane do celow szkoleniowych konto — 5 min

4. Pulpit systemu Windows Vista
Wyktad potaczony z prezentacja omawianych zagadnien na rzutniku multimedialnym — 10
minut

5. Menu Start
Wyktad potaczony z prezentacja omawianych zagadnien na rzutniku multimedialnym — 5
minut

6. Pasek boczny oraz gadiety
Wyktad potaczony z prezentacja omawianych zagadnien na rzutniku multimedialnym — 10
minut

7. Cwiczenie - Uczestnicy personalizuja swoje $rodowisko pracy do wiasnych potrzeb. Na
podstawie zdobytej] wiedzy potrafia wykorzysta¢ m.in. zasoby internetowe do

zainstalowania gadzetow dostgpnych na stronie Www.microsoft.com. — 20 minut.

8. Konta uiytkownikow
Wyklad potaczony z prezentacja omawianych zagadnien na rzutniku multimedialnym — 10
minut

9. Ciekawostki
Trener prezentuje ciekawostki zwiazane z tematyka Internetu 1 wraz uczestnikami
wykonuje ¢wiczenia — 10 min

10. Rundka ewaluacyjna: - 5 min.

Podsumowanie

Materialy pomocnicze
a. Projektor multimedialny
b. Tablica flip-chart + flamastry

c. Komputery dla uczestnikow


http://www.microsoft.com/

~ TEMAT: INSTALOWANIE NOWEGO OPROGRAMOWANIA

Cele:

Zapoznanie si¢ z rodzajami oprogramowania oraz sposobami na zainstalowanie programu na komputerze.

Legalno$¢ oprogramowania

Oprogramowanie jest narzedziem, ktore nie tylko usprawnia nam prace, ale réwniez dostarcza wielu
rozrywek. Niestety coraz wigksza liczba nowych uzytkownikéw komputeréw i nieograniczony dostgp do
Internetu sprawia, ze na naszych komputerach pojawia si¢ coraz wigcej nielegalnych kopii
oprogramowania. Polska do niedawna byta jednym z tych krajow gdzie piractwo komputerowe
i fonograficzne byte niemalze spotecznie akceptowane.

Dzisiaj zgodnie z ustawa o ochronie praw autorskich kopiowanie i rozpowszechnianie nielegalnego moze
spotkac¢ si¢ z kara pozbawienia wolno$ci nawet do 5 lat.

Istnieje jednak wiele mozliwosci uniknigcia kary zapoznajac si¢ z licencjami, jakie mozemy spotka¢ wsrod
oprogramowania. Niniejsza praca przyblizy nam ograniczenia i mozliwosci, jakie sa natozone przez

mig¢dzynarodowe i polskie prawo.

Wolne oprogramowanie

Wolne oprogramowanie (free software), to oprogramowanie, ktore rozpowszechniane jest z zezwoleniem
pozwalajacym kazdemu na uzytkowanie go, kopiowanie i rozpowszechnianie, w postaci niezmienionej lub
z modyfikacjami, za darmo lub za optata. W szczegdlnos$ci, oznacza to, ze musi by¢ dostgpny odpowiedni
kod zrodtowy. ,,Jesli nie jest zrédlem — nie jest programem”.

Wolne oprogramowanie to kwestia wolnosci, nie ceny. Jednak firmy piszace prawnie zastrzezone programy
czasami uzywaja terminu ,,free software” odnoszac go do ceny [w angielskim ,,free” oznacza ,,wolny”, ale
tez ,,darmowy”’]. W niektoérych przypadkach znaczy to, ze mozna uzyska¢ kopi¢ programu bez optaty,
w innych, ze kopia dotaczana jest do komputera, ktory kupujesz. Nie ma to nic wspolnego z tym, jak

rozumiemy wolne oprogramowanie w projekcie GNU.

Public domain software (oprogramowanie bedace dobrem publicznym)

Oprogramowanie public domain, oddane na uzytek ogétu jako dobro publiczne to programy, ktorych nie
objeto prawem autorskim.

Niekiedy uzywa si¢ pojecia ,,public domain” w sposob nieprecyzyjny, majac na mysli ,,darmowy” lub
,dostgpny bez optat”. Jednakze ,,public domain” jest terminem prawnym i oznacza, dokladnie, ,nie

stanowiacy przedmiotu prawa autorskiego” (not copyrighted).



Poniewaz zgodnie z prawem autorskim produkty pracy intelektualnej (w tym oprogramowanie) sa

chronione natychmiast po utrwaleniu, oprogramowanie, aby stato si¢ oprogramowaniem public domain,

musi by¢ tak wyraznie oznaczone. Oznacza to, ze dla oprogramowania public domain:

nie ma wlasciciela praw autorskich;

kopie oprogramowania moga by¢ zar6wno do celéw archiwalnych jaki dystrybucji bez ograniczen
co do dystrybuciji;

dozwolone sa modyfikacje oprogramowania;

dozwolona jest dekompilacja oprogramowania.

Shareware

Oprogramowanie shareware jest chronione prawem autorskim. Pozyskiwanie oprogramowania zgodnie z

zasadami dystrybucji shareware oznacza nabycie praw do jego uzywania, ale nie do jego wlasnosci.

Licencja shareware moze by¢ udzielona przez osobe fizyczna lub firme, ktore sa wilascicielem praw

autorskich. Warunki i ograniczenia tej licencji sa rézne dla réznych programdéw i nalezy si¢ z nimi

doktadnie zapozna¢. Wiasciciele praw autorskich do oprogramowania shareware zezwalaja nabywcom na

wykonywanie i dystrybucje kopii oprogramowania, ale zadaja, aby, gdy po uplywie ustalonego okresu

uisci¢ optate licencyjna.

Najwazniejsze ograniczenia i postanowienia umowy licencyjnej.

oprogramowanie jest chronione przez prawo autorskie;

chociaz mozna wykona¢ jedna kopi¢ archiwalna oprogramowania, nie moze ona by¢
wykorzystywana w przypadku innym, niz uszkodzenie lub zniszczenie oryginalnego nos$nika
oprogramowania;

nie jest dozwolone modyfikowanie oprogramowania;

dekompilacja programu nie jest dozwolona bez zezwolenia wtasciciela praw autorskich.

Najczesciej spotykane ograniczenia nalozone na programy typu shareware:

Program ma z gory okreslony termin, w jakim okresie czasu bedzie dziatal w wersji testowej. Autor
dopuszcza dziatanie programu tylko do okreslonego dnia, po uptywie wyznaczonego terminu
aplikacja nie uruchomi si¢ juz, a proba jej ponownego zainstalowania, nawet na nowa wersje
systemu, powoduje jedynie wyswietlenie informacji o uplynigciu terminu testowania aplikacji.
Program po zainstalowaniu jest w pelni sprawny i dziataja wszystkie jego komponenty, ale tylko
przez okreslona ilos¢ czasu od dnia jego zainstalowania w systemie (przecigtnie 30 do 90 dni), po
tym okresie o ile nie wprowadzisz zakupionego u producenta specjalnego kodu, program przestaje
si¢ uruchamiac i trzeba go odinstalowac.

Program po zainstalowaniu nie ma zadnych ograniczen czasowych, ale za to cz¢$¢ jego funkciji jest

niedostepna (nieaktywna), co pomniejsza jego wartos¢ dla uzytkownika, ale daje ogdlny poglad na



jego mozliwo$ci. Zakupienie u producenta kodu rejestracyjnego odblokowuje niedostepne opcje
czynigc program w pelni uzytecznym.

Program po zainstalowaniu jest w pelni sprawny i bez ograniczen czasowych ale za to posiada limit
mozliwych uruchomien, przecigtnie nie wigcej niz 100. Dotyczy to czgsto malych programow
uzytkowych poprawiajacych w rozny sposob funkcjonalnos¢ systemu.

Program po zainstalowaniu nie ma zadnych ograniczen czasowych, funkcyjnych ani
uruchomieniowych ale za to kazdorazowo w czasie startu aplikacji jak i pdzniej w czasie
korzystania z niej, samoczynnie wys$wietla nachalne komunikaty przypominajace o koniecznosci
rejestracji programu.

Program po zainstalowaniu nie ma zadnych ograniczen czasowych, funkcyjnych ani
uruchomieniowych. Autor zwyczajnie liczy na twoja uczciwo$¢ ze dostosujesz si¢ do regulaminu i

we wlasciwym czasie zarejestrujesz program lub odinstalujesz go z systemu.

Freeware

Oprogramowanie freeware jest chronione przez prawo autorskie i podlega warunkom zdefiniowanym przez

wlasciciela praw autorskich. Warunki te, dla oprogramowania freeware, sa przeciwienstwem normalnych

ograniczen wynikajacych z prawa autorskiego. Najogolniej, licencje na uzywanie oprogramowania freeware

zakladaja, ze:

MOJE
NOTATKI

oprogramowanie jest chronione prawem autorskim;

kopie oprogramowania moga by¢ wykonywane i dla celow archiwalnych, i dla celow dystrybucji,
jednakze dystrybucja nie moze przynosi¢ zysku;

modyfikacje oprogramowania sa dozwolone i zalecane;

dekompilacja programu jest dozwolona bez zgody wtasciciela praw autorskich.

tworzenie produktow opartych na tym oprogramowaniu jest dozwolone i zalecane pod warunkiem,

ze produkt pochodny réwniez bedzie rozpowszechniany jako oprogramowanie freeware.

Badz legalny, kup lub pobierz to co jest darmowe

Najczestszym zjawiskiem panujacym w Internecie jest pobieranie nielegalnych wersji oprogramowania. Tak

naprawde w wielu takich sytuacjach uzytkownik Internetu podaza pewna moda. Na rozwiazanie prostego



problemu pobiera z Internetu nielegalne wersje komercyjnych produktéw. Pamigtajmy do prostych
czynnos$ci wystarcza nam darmowe programy. Wielkie narzedzia kosztujace tysiace dolarow pozostawmy
specjalistom.

Jakie znasz serwisy internetowe, z ktorych mozna legalnie pobra¢ programy?

Zadanie 10
Wykonujac polecenia instruktora, zainstaluj na swoim komputerze dostarczone na szkolenie

oprogramowanie.

Jak sprawdzi¢ czy nasz komputer spelnia wymagania programu?



Wybrane wydawnictwa multimedialne

Programy komputerowe stanowia idealne uzupehienie do lekcji, zaje¢ bibliotecznych czy pozostatych form
spedzania czasu z uczniami. Sg urozmaiceniem, ktore poprzez zabawe uczy. Na rynku polskim od wielu lat
dzialaja firmy specjalizujace si¢ w dostarczaniu programow edukacyjnych. Sa to jedynie przyktady
najbardziej znanych wydawnictw. Nalezy jednak pamigtaé, ze mniejsi wydawcy rowniez moga dostarczac

oprogramowanie wysokiej jakosci.

AIDEM M MEDIA

AidemMedia

www.aidemmedia.pl

Producent wielu gier i zabaw komputerowych dla dzieci w wieku od 4 do 15 lat. Bohaterami gier sa

znane postaci z bajek m.in. Koziotek Matolek, Bolek i Lolek, Reksio.

Albion
www.albion.pl
Programy firmy Albion to przede wszystkim programy edukacyjne. Wsrod bogatej oferty mozna
znalez¢ stowniki, kursy jezykow obcych oraz programy z roéznych przedmiotow szkolnych np.

matematyki, jezyka polskiego.

WYDAWNICTWO MULTIMEDIALNE

Cartall

www.cartall.com.pl

Firma jest jednym z dluzej dziatajacym na polskim rynku wydawca programow edukacyjnych. W

swojej ofercie mozna znalez¢ encyklopedie oraz programy przeznaczone dla szkét gimnazjalnych i

CDPRO.
CD Projekt
edukacja.cdprojekt.com

licealnych.

CDProjekt jest jednym z wigkszych wydawcow oprogramowania dostarczanych na polski rynek.
Wsrdd oferty znajduja sig programy podzielone dla nauczycieli, rodzicow i dzieci. Dzigki temu oferta

jest dopasowana do odbiorcy.


http://www.aidemmedia.pl/
http://www.albion.pl/
http://www.cartall.com.pl/

TECHLAND

www.techland.pl

Firma od wielu lat istnieje na polskim rynku i dostarcza oprogramowanie w réznych kategoriach.
Obecnie jesli chodzi o programy edukacyjne firma znana jest przede wszystkim z programéw do nauki

jezyka obcego.

Inne ciekawe strony domowe producentéw oprogramowania

MOJE
NOTATKI


http://www.techland.pl/
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@f§ TEMAT: PULPIT - Microsoft Windows Vista

Cele:

Przetamanie lekéw przed korzystaniem z systemu Windows Vista.

Pulpit - oméwienie

Pulpit jest to pierwszy ekran, ktory pojawia si¢ po wlaczeniu komputera i zalogowaniu si¢ do systemu.
Podobnie jak pulpit zwyklego biurka stuzy on jako powierzchnia pracy. Na pulpicie sa wyswietlane otwarte
programy i foldery. Na pulpicie mozna rowniez umieszczaé rézne ikony, takie jak dokumenty, obrazki,
skroty do innych programéow i rozmieszczaé je wedlug wlasnego uznania.

Do pulpitu w szerszym rozumieniu zalicza si¢ niekiedy rowniez pasek zadan i pasek boczny systemu

Windows. Pasek zadan znajduje si¢ w dolnej czesci ekranu. Sa na nim wys$wietlane uruchomione programy,

migdzy ktorymi uzytkownik moze si¢ przetaczaé. Znajduje si¢ na nim takze przycisk Start o, ktory
zapewnia dostep do programéw, folderow i ustawien komputera. Umieszczony z boku ekranu pasek boczny

zawiera mate programy zwane gadzetami.

Gdzie zniknatl pulpit?

Poniewaz programy sa otwierane na pulpicie, sam pulpit jest czgsto catkowicie lub czg$ciowo ukryty.
Jednak weciaz jest on obecny pod zastaniajacymi go oknami. Aby wyswietli¢ caty pulpit bez zamykania
uruchomionych programoéw i otwartych okien, kliknij przycisk Pokaz pulpit na pasku zadan . Pulpit
zostanie odkryty. Aby ponownie wyswietli¢ wszystkie okna, kliknij tg ikong jeszcze raz.



‘ 1 Pasek zadan 2 Pulpit ‘ 3 Pasek boczny
Przyktadowy pulpit w systemie Windows Vista

Praca z ikonami pulpitu

Ikony sa matymi obrazkami reprezentujacymi pliki, foldery, programy i inne elementy. Po pierwszym
uruchomieniu systemu Windows na pulpicie bgdzie si¢ znajdowaé przynajmniej jedna ikona: Kosz. Oprocz

tego pulpit moze zawiera¢ inne ikony dodane przez producenta komputera.

[
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Przykiadowe ikony pulpitu

Dwukrotne kliknigcie ikony pulpitu powoduje uruchomienie lub otwarcie elementu przez nia

reprezentowanego. Na przyktad dwukrotne kliknigcie ikony Internet Explorer powoduje uruchomienie
programu Internet Explorer.



Dodawanie i usuwanie ikon pulpitu

Uzytkownik moze wybra¢ ikony wyswietlane na pulpicie, w dowolnym momencie dodajac lub usuwajac
ikony. Niektorzy uzytkownicy preferujq czysty, prosty pulpit z niewieloma ikonami lub w ogoéle bez ikon.
Inni umieszczaja na pulpicie dziesiatki ikon, aby zapewni¢ sobie szybki dostgp do czgsto uzywanych
programow, plikow i folderow.

Jesli wymagany jest szybki dostgp do ulubionych plikow i programow z poziomu pulpitu, nalezy utworzy¢

do nich skréty. Skroty mozna rozpoznaé po strzatce umieszczonej na ich ikonach.

Zaznaczanie wielu ikon
Aby przenies¢ lub usuna¢ kilka ikon jednoczes$nie, nalezy je najpierw zaznaczyC. Kliknij wolne miejsce na
pulpicie i przeciagaj mysz. Obejmij ikony, ktore chcesz zaznaczy¢, wyswietlonym prostokatem. Nastgpnie

zwolnij przycisk myszy. Teraz mozna przeciagna¢ grupg ikon lub usuna¢ ikony.

-‘ﬁi * |§|"
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Ukrywanie ikon pulpitu

Jesli cheesz tymczasowo ukry¢ wszystkie ikony pulpitu bez ich faktycznego usuwania, kliknij prawym
przyciskiem myszy wolne miejsce na pulpicie, kliknij polecenie Widok, a nastgpnie kliknij polecenie Pokaz
ikony pulpitu, aby usuna¢ znacznik wyboru obok niego. Teraz na pulpicie nie sa wySwietlane zadne ikony.

Mozna je przywrocic, klikajac ponownie polecenie Pokaz ikony pulpitu.

Kosz
Gdy usuniesz plik lub folder, nie jest on od razu usuwany z dysku, lecz najpierw trafia do Kosza. Jest to

przydatne, bo pozwala odzyska¢ usunigte pliki, jezeli okaza si¢ potrzebne.

) *
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Tkony Kosza pustego i petnego

Jezeli wiadomo z pewnos$cia, ze usunigte obiekty nie bgda juz potrzebne, mozna oprozni¢ Kosz.
Oproznienie Kosza spowoduje nicodwracalne usunigcie tych elementdéw i pozwoli odzyska¢ zajmowane

przez nie miejsce na dysku.



Wybieranie tla pulpitu

Jednym z najlatwiejszych sposobdw spersonalizowania swojego komputera jest zmiana tta pulpitu, zwanego
rowniez tapeta. Mozna wybra¢ jedno z tet dotaczonych do systemu Windows, wybra¢ ulubiony obraz
cyfrowy ze swojej kolekcji lub uzy¢ jednolitego koloru tta. Obrazy przeznaczone do uzycia jako tapety

mozna rowniez znalez¢ w sieci Internet.

Przykiadowe tla pulpitu dostepne w Microsoft Vista.

W jaki sposob moge zmieni¢ tapete pulpitu?

MOJE
NOTATKI



Cele:

Poznanie tajnikéw menu start

" TEMAT: MENU START

Menu START - wprowadzenie

Menu Start to gtowna brama do programéw, folderéw i ustawien na komputerze. Jest okreslana mianem

menu, poniewaz zawiera list¢ wyboru, podobnie jak menu w restauracji. Nazwa ,,Start” wskazuje, ze to

menu jest czgsto miejscem, w ktorym mozna rozpoczynac operacje lub otwiera¢ elementy.

Menu Start stuzy najczgsciej do wykonywania nastgpujacych czynnosci:

Uruchamianie programow.

Otwieranie najczesciej uzywanych folderow.

Wyszukiwanie plikow, folderéw i programow.

Dostosowywanie ustawien komputera.

Uzyskiwanie pomocy dotyczacej systemu operacyjnego Windows.
Wylaczanie komputera.

Wylogowywanie z systemu Windows lub przetaczanie do innego konta uzytkownika.

Aby otworzy¢ menu Start, kliknij przycisk Starto w lewym dolnym rogu ekranu lub nacis$nij klawisz logo

Windows®™#® na klawiaturze. Zostanie wySwietlone menu Start.

Menu Start jest podzielone na trzy podstawowe obszary:

W lewym okienku jest wyswietlana krotka lista programow zainstalowanych na komputerze
uzytkownika. Producent komputera moze dostosowac t¢ liste, wiec doktadny wyglad moze réznié
si¢ od przedstawionego. Po kliknigciu polecenia Wszystkie programy jest wyswietlana pelna lista
programow.

W lewym dolnym rogu znajduje si¢ pole wyszukiwania, ktére umozliwia wyszukiwanie programow
i plikéw na komputerze uzytkownika po wpisaniu terminu do wyszukania.

Prawe okienko zapewnia dostgp do najczgsciej uzywanych folderéw, plikow, ustawien i funkcji.
Jest to rOwniez miejsce, w ktorym uzytkownik wylogowuje sig¢ z systemu Windows lub wylacza

komputer.
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Menu START w Windows Vista
Otwieranie programéw z menu Start
Jednym z najczgstszych zastosowan menu Start jest otwieranie programow zainstalowanych na komputerze.
Aby otworzy¢ program wyswietlany w lewym okienku menu Start, kliknij ten program. Program zostanie
otwarty, a menu Start zostanie zamknigte.
Jesli programu, ktory chcesz otworzy¢, nie ma na liscie, kliknij polecenie Wszystkie programy w dolnej
czgSci lewego okienka. W lewym okienku zostanie od razu wys$wietlona dluga lista programéow w

kolejnosci alfabetycznej, a za nig lista folderow:
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i windows Defender
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Menu Start po kliknieciu polecenia Wszystkie programy



Kliknigcie jednej z ikon programow spowoduje uruchomienie programu i zamknigcie menu Start. Co
znajduje si¢ wewnatrz folderow? Wigcej programéw. Na przyktad po kliknigeiu folderu Akcesoria zostanie
wyswietlona lista programow przechowywanych w tym folderze. Kliknij dowolny program, aby go
otworzy¢. Aby powroci¢ do widoku programéw, ktory zostat wyswietlony przy pierwszym otwarciu menu

Start, kliknij przycisk Wstecz w dolnej czg$ci menu.

Akcesoria
:'.!:I Camtrum pymchronizagg
M Blsplosetor Windows
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= Unachem L
W Weersz polecenia

Klikniecie folderu Akcesoria

Jesli nie pamigtasz, do czego stuzy okreslony program, przesun wskaznik myszy nad jego ikong lub nazwe.
Zostanie wyswietlona etykieta, w ktorej czgsto znajduje si¢ opis programu. Na przyktad po wskazaniu ikony
programu Kalkulator zostanie wys$wietlony komunikat: ,,Umozliwia wykonywanie prostych dziatan
arytmetycznych za pomoca ekranowego kalkulatora”. Ta procedura dziata takze w przypadku elementdéw

znajdujacych si¢ w prawym okienku menu Start.

. Akcesoria
i Kaucumurb

" 5
Motatnik || jeneativia wykonywanie prostych dristan arytretycznych za pomoca
W Paint ekranowego kalkulatora.

2= Pelacz z projektorem sieciowyrm

Wskazanie elementu powoduje wyswietlenie informacji dotyczqcych tego elementu

Po pewnym czasie mozna zauwazy¢, ze lista programéw w menu Start zmienia si¢. Dzieje si¢ tak z dwoch
powodow. Po pierwsze, w czasie instalowania nowych programow sa one dodawane do listy Wszystkie
programy. Po drugie, menu Start wykrywa, ktdre programy sa najczesciej uzywane i umieszcza je w lewym

okienku w celu zapewnienia szybkiego dostepu do tych programow.

Pole wyszukiwania
Pole wyszukiwania jest jednym z najwygodniejszych sposobow znajdowania elementéw znajdujacych sie
na komputerze. Dokladna lokalizacja tych elementéw nie ma znaczenia — w polu wyszukiwania zostang

przeszukane programy oraz wszystkie foldery w folderze osobistym biezacego uzytkownika (ktory zawiera



foldery Dokumenty, Obrazy, Muzyka, Pulpit oraz inne typowe lokalizacje). Funkcja przeszuka takze

wiadomosci e-mail, zapisane wiadomosci btyskawiczne, terminy i kontakty.

Pole wyszukiwanie w menu Start

Aby uzy¢ pola wyszukiwania, otworz menu Start i rozpocznij wpisywanie tekstu. Kliknigcie najpierw
wewnatrz pola tekstowego nie jest konieczne. Podczas pisania w lewym panelu menu Start, nad polem
Wyszukiwanie, pojawiaja si¢ wyniki wyszukiwania.
Program, plik lub folder zostana zgtoszone w wynikach wyszukiwania, jezeli:

= jedno ze stéw w ich tytule jest zgodne z wyszukiwang fraza lub zaczyna si¢ od niej,

= tekst zawarty w pliku — np. w dokumencie tekstowym — jest zgodny z wyszukiwang fraza lub

zaczyna si¢ od niej,
= jedno ze stow we wlasciwosciach pliku (np. autor) jest zgodne z wyszukiwana fraza lub zaczyna si¢

od niej.

Kliknij dowolny wynik wyszukiwania, aby go otworzy¢, lub kliknij przycisk Wyczys¢ *, aby wyczyscié
wyniki wyszukiwania i wroci¢ do gtownej listy programéw. Mozna takze kliknaé polecenie Pokaz
wszystkie wyniki, aby wyswietli¢ wyniki wyszukiwania w folderze z wigksza liczba zaawansowanych opcji
lub Przeszukaj Internet, aby otworzy¢ przegladarke sieci Web i wyszuka¢ termin w Internecie. Jezeli
wyszukiwanie nie przyniosto zadnych rezultatow, mozna klikna¢ opcje Szukaj wszedzie, aby przeszukaé

caty komputer.

Co znajduje si¢ w prawym okienku?
Prawe okienko menu Start zawiera tacza do elementow systemu Windows, ktore moga by¢ czgsto uzywane.
Oto po kolei te elementy:
= Folder osobisty. Otwiera folder osobisty, ktérego nazwa jest nazwa uzytkownika zalogowanego w
systemie Windows. Na przyktad, jesli biezacym uzytkownikiem jest Magdalena Wroblewska folder
bedzie nazywac si¢ Magdalena Wroblewska. Z kolei ten folder zawiera pliki uzytkownika, w tym
foldery Dokumenty, Muzyka, Obrazy i Wideo.
= Dokumenty. Otwiera folder Dokumenty, w ktérym mozna przechowywa¢é pliki tekstowe, arkusze
kalkulacyjne, prezentacje oraz inne rodzaje dokumentow.
= Obrazy. Otwiera folder Obrazy, w ktorym mozna przechowywac i przeglada¢ obrazy

= cyfrowe i pliki graficzne.



» Muzyka. Otwiera folder Muzyka, w ktorym mozna przechowywac¢ i odtwarza¢ pliki muzyczne oraz
inne pliki audio.

=  Gry. Otwiera folder Gry, z ktérego mozna uzyska¢ dostgp do wszystkich gier zainstalowanych na
komputerze.

=  Wyszukaj. Otwiera okno, za pomoca ktorego mozna przeszukiwa¢ komputer przy uzyciu
zaawansowanych opcji.

=  Biezace elementy. Otwiera listg ostatnio uzywanych plikow. Aby otworzy¢ plik, nalezy kliknaé
element na liscie.

=  Komputer. Otwiera okno, z ktérego mozna uzyska¢ dostep do dyskow, aparatow, drukarek,
skaneréw i innego sprzetu podiaczonego do komputera.

= Sie¢. Otwiera okno, z ktérego mozna uzyska¢ dostgp do komputerow i urzadzen w sieci
uzytkownika.

= Potacz z. Otwiera okno, w ktérym mozna nawiaza¢ polaczenie z nowa siecia.

= Panel sterowania. Otwiera Panel sterowania, w ktorym mozna dostosowywa¢ wyglad i funkcje
komputera, dodawac lub usuwaé programy, konfigurowa¢ ustawienia sieci i zarzadza¢ kontami
uzytkownikow.

=  Programy domyslne. Otwiera okno, w ktorym mozna wybraé¢ programy uzywane przez system
Windows do wykonywania takich czynnosci, jak przegladanie stron sieci Web, edytowanie
obrazow, wysytanie wiadomos$ci e-mail oraz odtwarzanie muzyki i wideo.

= Pomoc i obstuga techniczna. Otwiera okno Pomocy i obstugi technicznej systemu Windows,
w ktorym mozna przeglada¢ i wyszukiwaé tematy Pomocy dotyczace korzystania z systemu

Windows i komputera.

W dolnej czeséci prawego okienka znajduja si¢ dwa przyciski: zasilania i blokowania. Przycisk zasilania
shuzy do wylaczania komputera, a przycisk blokowania stluzy do blokowania komputera bez jego
wylaczania. Po zablokowaniu komputera nie mozna uzywa¢ az do chwili jego odblokowania za pomoca

hasta.

Kliknigcie strzatki obok przycisku blokowania powoduje wyswietlenie menu z dodatkowymi opcjami

przetaczania i wylogowywania uzytkownikow oraz ponownego uruchamiania i wytaczania komputera.

Woyszukaj dowolny dokument przy pomocy pola wyszukiwanie



Dostosuj wyglad menu Start do wlasnych potrzeb.

MOJE
NOTATKI
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@§TEMAT: PASEK BOCZNY

Cele:
Personalizacja gadzetow dostgpnych na pasku bocznym systemu Windows Vista.

Pasek Boczny - Omowienie

Pasek boczny systemu Windows to dhugi, pionowy pasek wyswietlany z boku pulpitu. Znajduja si¢ na nim
miniprogramy nazywane gadzetami, zapewniajace podstawowe informacje i tatwy dostgp do czgsto
uzywanych narzedzi. Gadzetow mozna uzywaé na przyktad do wyswietlania pokazu slajdéw i stale

uaktualnianych nagtowkow wiadomosci lub do wyszukiwania danych kontaktowych.

1 Gadzety 2 Pasek boczny

Dlaczego warto korzysta¢ z paska bocznego?

Na pasku bocznym moga znajdowac¢ si¢ informacje i narze¢dzia gotowe do uzycia w dowolnym momencie.
Mozna na przyktad obok otwartych programow wyswietli¢ nagtdéwki wiadomosci. W ten sposéb podczas
pracy w programie mozna przeglada¢ najswiezsze informacje prasowe, bez potrzeby przerywania pracy i
wchodzenia na witryng z wiadomosciami.

Na Pasku bocznym znajduje si¢ gadzet Nagtowki zrodet, ktory umozliwia wyswietlanie naglowkow

najnowszych wiadomo$ci z wybranych zrdédel. Nie trzeba przerywa¢ pracy z dokumentem, poniewaz



nagltowki sa zawsze widoczne. Jesli w zasiggu wzroku znajdzie si¢ interesujacy naglowek, mozna go

klikna¢, a w przegladarce sieci Web zostanie otwarta odpowiednia strona z artykutem.

Gadzety — wprowadzenie
System Windows udostepnia niewielka kolekcje gadzetow, ale tylko niektore z nich sa wyswietlane

domyslnie na pasku bocznym. Dla przyktadu zostanie opisany gadzet zegar.

Jak dziala gadzet Zegar?
Po wskazaniu gadzetu Zegar przy jego prawym goérnym rogu zostana wyswietlone dwa przyciski: przycisk

Zamknij — u gory — oraz przycisk Opcje.

1) Zamknij 2) Opcje

Kliknigcie przycisku Zamknij powoduje usunigcie gadzetu Zegar z paska bocznego. Przycisk pod
przyciskiem zamykania wys$wietla opcje nadawania nazwy zegarowi, zmieniania strefy czasowej

i wysSwietlania drugiej wskazowki zegara.

Dodaj do gadzetéw podreczny kalkulator.

Wylacz pasek boczny, tak aby przy ponownym uruchomieniu komputera nie zostal

wlaczony. Zapytaj instruktora, jak to zrobi¢.

MOJE
NOTATKI



